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@ VELEDNING - BOGFORING AF SYGESIKRINGSAFREGNING 000

Nar man har foretaget en manedsafregning i al dente, kommer det tilgodehavende til at sté i "Abne poster” pa Regionen i
"Stamdata” — "Debitorer”. Vi har udarbejdet en vejledning til, hvordan man bogferer indbetalingen fra sygesikringen, s man
er sikker p3, at fa alt bogfart, og at det dermed stemmer. Princippet er, at man ferst bogferer omkostningerne vaek, via af-

skriv-knappen og vaelge den konto der skal posteres pa (Altornativ konto]—

ﬁﬁFS b riw
Tandla=gehuset |Z|

NI

Til sidst har man sa det belgb, der er gdet i banken. Ved at banken bogfares, som det sidste, er man sikker p4, at alle omkost-
ninger er korrekt bogfart.

Hent farst sygesikringsafregningen pa www.sundhed.dk

Derefter ga i @konomi — Debitorer — Abne poster

Posteringer | Posteringsark | Opslag/Udskrifier | Kredite” Debitor |\Regnskab |

Region (Sygesiknng) -

Opret Het “ Konto
Seg:
Diebitor Nr. Mavn Mawn2 EAN

5000000082  region Debitonummer Lebenumm

EAN lolkationsnr.

Nawn Mawn 2
Postnummer By
E-mail

Betalingsbetingelser

P de folgende sider beskrives hvordan man bogferer falgende:

Administrationsgebyr sygesikringen. Ogsa kaldet Fondsbidrag, Tryghedsordninger m.m.
Afviste regninger

Difference

Banken

Tilbagefaring af forkert bogfering
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http://www.sundhed.dk/

@ VEJLEDNING — BOGFORING AF SYGESIKRINGSAFREGNING ®

Administrationsgebyr Sygesikringen:

Klik pa "Abne poster”. Hvis der er flere behandlere, sa klik pa + ud for den regning det drejer sig om.
Regningen folder sig ud, s& man kan se, hvor meget der er bogfert pa hver enkelt behandler.

Debitorbetaling — ﬁ
Debitor: 5000000082 Region Midtjylland | Indstlinger |laKasse ieank lEE -
- Tandlzegehuzet
W Posteringstekst: = - -
(15112009 Administrationsomk. nov(3 4686 [~
|| pato Fregring——Tre Belab Farfald RK | Betal Betatdata | Saldo N
—»| = 04-12-2009 10111 Regning 2.436.12 18-12-2009 2.436.13 547
1 04-12-2009 10112 Regning 1.759,73 18-12-2009 1.759.73 m
I\
|
i
i
H
]
|
H
H
I 4.195.86 0.00 4.195 86 547.00
> ‘ Betal H Luk. ‘

Farst skal vi have administrationsgebyret bogfart pa den rigtige konto. Det er forskelligt hvad dette gebyr kaldes, og forskel-
ligt, hvad kontoen hedder i kontoplanen. | eksemplet her, har vi kun én konto til alle disse udgifter -den hedder "Fondsbi-
drag”. Vi leegger belabene sammen og bogfarer dem pa én gang. Man kan ogsa bogfare dem enkeltvis pa hver sin konto.

Det er vigtigt at klikke pa + og afskrive pa klinikejerens linje

e Tilret datoen i venstre hjarne til afregningsdatoen, altsa den dato pengene er gaet i banken.

e Skriv en sigende tekst i feltet "Posteringstekst”.

e Tryk pa knappen "Afskriv”. | felterne ”Alternativ konto” vaelges regnskabet i gverste felt og kontoen for Administra-
tionsgebyret i nederste felt. Begynd at skrive noget af kontonavnet eller kontonummeret i feltet og den soger au-
tomatisk. For fritekstsagning start med *.

e Skriv belgbet i betalingsfeltet ud for regning, eller dben regning i + og skriv belgbet ud for klinikejer.

o  Tryk "Betal”.

e Vinduet lukkes automatisk. Aben det igen.
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@ VELEDNING - BOGFORING AF SYGESIKRINGSAFREGNING 000
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@ VELEDNING - BOGFORING AF SYGESIKRINGSAFREGNING 000

Afvist regning:

Afviste regninger skal bogfares pa kontoen for “Ej afregnet sygesikring”.

— T— -
Debitorbetaling . . I ﬁ

-
— Alternativ kontol—
Tandlzzgehuzet A

Debitor: 5000000052 Region Midtjylland | Indstllinger |

Kasse l

- : Posteringstekst -
15-11-2009 Afvish reg. Cpr seEEE-ns m 3 7612 |L|
Dato Fregring—Frpe Belob Forfald RE. | Eetalt Betalt dato Saldo EBetaling EBetal
L/ 04-12-2009 10111 Regning 2.436.13 18-12-2009 547.00 1.889.13 270
04-12-2009 10112 Regning 1.759.73 18-12-2009 1.799,73 ]
4.195,86 547,00 3.648,86 270,00

o e || w |

e Tilret datoen i venstre hjgrne til afregningsdatoen, altsa den dato pengene er gaet i banken.

e Skriv en sigende tekst i feltet "Posteringstekst”.

e Tryk pa knappen "Afskriv”. | feltet "Alternativ konto” skrives kontoen for "Ej afregnet sygesikring”.

e Skriv belgbet ud for regningen eller aben regningen i + og skriv belgbet i betalingsfeltet ud for den pageeldende
behandler.

e Tryk "Betal”.

e Vinduet lukkes automatisk. Aben det igen.

Husk at tilbagefore regningen pa patientens Patient Konto.
Klik pa det rede x ud for den pageeldende regning.
Svar )A til at tilbagefer, men svar "Nej”, til nedenstédende,

da man jkke har faet pengene fra sygesikringen.

X

al dente®

Regningen er afreqnet i en tidligere sygesikringsafregning.
¥il du tilbagefore regningen hos syqgesikringen?

Ja |0 Mej
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@ VELEDNING - BOGFORING AF SYGESIKRINGSAFREGNING 00

Difference:

Skulle der vaere en difference mellem det, man har fremsendt, og de, der star som "Yders krav” pa afregningen fra sygesikrin-
gen, skal denne difference ogsa bogfares.

Differencen skal bogfares pa konto "Difference Sygesikring”. Hvis kontoen ikke findes, kan den oprettes | kontoplanen. Kon-
toen kan evt. ligge / samme sektion som "Omsaetning’”.

Differencen kan opstd, hvis man ikke har faet opdateret sine priser til tiden, eller hvis en ydelse star med et forkert belgb.

Differencen kan veere bade for meget eller for lidt. Hvis man far mere end det, man forlanger, skal der skrives et minus foran,
eks. — 25.

Debitorbetaling . — ﬁ1
Debitor: 5000000082 Region Midtjylland Indstillinges | l aKasse ﬁaank lEE T e
- Tandlzzgehuzet S
W Posteringstekst: = - -
T 0511-2009 Ditference nav. 03 1035 (=]}
™
| Ngning Tupe /Bakrb/ Farfald RE. | Betalt Betalt dato Saldo Betaling Betal
i| |= 04122009 10111 Regning 2.436.13 18-12-2009 817.00 1.619.13 2§
| |® 04122009 10112 Regning 1.759.73 18-12-2009 1.759.73 = I
|
N
|
H
H
H
H
i 4.195.86 817.00 3.378.86 -2.50
—}‘ Betal ‘ ‘ Luk ‘
e Tilret datoen i venstre hjarne, til afregningsdatoen, altsa den dato pengene er gaet i banken.
e Skriv en sigende tekst i feltet "Posteringstekst”.
e Tryk pa knappen "Afskriv. | feltet "Alternativ konto” skrives kontoen for "Difference sygesikring”.
o  Tryk "Betal”.
e Vinduet lukkes automatisk. Aben det igen.
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@ VEJLEDNING — BOGFORING AF SYGESIKRINGSAFREGNING

Bank:

Nar alle omkostninger, afviste regninger og differencer er bogfert over pa de respektive konti, skal resten af belgbet vaere

100 % lig med det belab, der er gaet i banken.

Tilret datoen i venstre hjarne til afregningsdatoen, altsa den dato pengene er gaet i banken.
Skriv en sigende tekst i feltet "Posteringstekst”.

Klik pa "Bank” eller "Giro". Hvor gar pengene ind? Bank/Giro.

Seet flueben i feltet "Betal” ud for regningen.

Tjek at belgbet stemmer 100% med det, der ER géet i Bank/Giro.

Tryk "Betal” hvis belgbet stemmer.

Hvis belobet ikke stemmer, har man lavet en fejl. Denne fejl kan findes i "Konto” Se punktet “Tilbagetor” herunder.

[ R |
Debitorbetaling / \ ﬁ
7 \ ———————
- - 1 Al tiv kont:
Debitor: 5000000082 Region Midtjylland Indstillinger | ] — Alternatiy kento|—
0. Eilag: Posteringstekst : -
15-11-2009 Syg zik. nov. 09 |L|
Dato\ﬂﬁnninn Tupe Belab Forfald Rk | Eetalt Betalt dato Saldo Betaling Betal
04-12-2009 10111 Regning 2.436.13 18-12-2009 814,50 1.621.63 1.621.63
04-12-2009 10112 Regning 1.7599.73 18-12-2009 1.759.73 =
4.195.86 814,50 3.381.36 1.621.63
) Betal ‘ ‘ Luk ‘
.
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@ VELEDNING - BOGFORING AF SYGESIKRINGSAFREGNING 00

Tilbagefer

Skulle man komme til at bogfare noget forkert, kan det tilbageferes fra "Konto”.

Klik pa det rede X ud for den "forkerte” postering og denne bliver tilbagefert til "Abne Poster”, hvor den kan bogferes pa ny.
Herefter skal belabet stemme med det, der er gaet i bank/giro.

Debitorkonto a ook @
Debitor: 5000000082 Region Midtjylland | Indstillinger |
Dato: Bilag: Tekst:

04-12-2009 Wis kun regninger
Dato Tekst Reaning Tdl Belab
05-11-2009 Difference nov. 09 10111 5H 2.50
15-11-2009 Administrationsomk. nov03 10111 SH -b47.00
15-11-2009 Afvist reg. cpr XXXRRE-XNXH 10111 5H -270.00
15-11-2009 Svg sik. nov. 09 10111 5H -1.621.63
04-12-2009 Hegning 10111 5H 2.436,13
04-12-2009 Regning 10112 AS 1.759.73
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