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Vejledning til brugeropsætning o.l. 
Opret ny behandler eller rediger eksisterende 
Hvis klinikken har ansat en ny behandler, skal denne oprettes i al dente.  

• Tryk ”Stamdata”. 

• Tryk ”Klinik”. 

 

Hvis man er ved at oprette ny behandler: 

Hvis den nye behandler skal have samme kontering som en eksisterende behandler, kan man med fordel højre-

klikke på en eksisterende behandler og trykke ”Opret kopi”. Dette betyder, at den nye behandler bliver oprettet 

med de samme oplysninger som den behandler man kopierer fra, heriblandt også konteringen. Husk, at ændre de 

resterende oplysninger så de passer til den nye behandler. 

Hvis den nye behandler skal have individuel kontering, kan man højreklikke et hvilket som helst sted i det hvide 

felt. Tryk ”Opret ny”. 
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• Udfyld den nye behandlers oplysninger. 

• Tryk ”OK” 

 

Behandleren er nu oprettet i behandlerlisten. For at oprette den individuelle kontering er det nødvendigt, at ringe 

til al dente, da det kræver en adgangskode for at få adgang til dette. 

Hvis man vil redigere en eksisterende behandler: 

• Højreklik på den behandler der skal redigeres. 

• Tryk ”Rediger”. 
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• Rediger oplysningerne som ønsket. 

• Tryk ”OK”. 
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Tilknyt behandler til klinik 
• Tryk ”Stamdata”. 

• Tryk ”Klinik”. 

 

• Højreklik på den klinik der ønskes redigeret. 

• Tryk ”Rediger”. 

 

• Sæt flueben i firkanten under ”Tilhører” ud for den nye behandler. 

• Tryk ”OK”. 

 

Behandleren tilhører nu klinikken.  
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Opret brugerlogin 
• Tryk ”Redigér”. 

• Tryk ”Brugeropsætning”. 

 

• Indtast koden i det vindue der kommer frem. Denne kode kender klinikejeren muligvis, men ellers kan 

klinikejeren henvende sig skriftligt til al dente for at få den udleveret. 

• Tryk ”OK” når koden er indtastet. 
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• Vælg ”Opret brugere” øverst til venstre. 

 

• Tryk ”Ny”. 

• Udfyld loginoplysningerne som de ønskes. Normalt bruges initialer som brugernavn/brugerident. 

• Marker de behandlere som brugeren skal kunne råde over. Dette gøres ved at holde venstre musetast 

nede, mens man flytter musen henover de behandlere, man vil markere. Hvis man vil vælge enkelte be-

handlere, kan dette gøres ved at holde Ctrl på tastaturet nede, mens man klikker på de behandlere, man 

vil vælge. 
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• Hvis alle brugere skal have samme behandlerliste, kan man med fordel sætte flueben ved ”Sæt behand-

lerliste for alle brugere”. Dette gemmer de valgte behandlere på alle brugerlogin. 

• Tryk ”Gem”. 

 

• Brugerens initialer og navn kan nu ses i listen i højre side.

 


